INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z PLATFORMY MOODLE DLA UCZESTNIKÓW SZKOLEŃ

1. Dostęp do platformy
W celu uczestnictwa w szkoleniu należy wejść na platformę Moodle,
https://szkolenia.apmmgroup.com/
Po wejściu na stronę należy wybrać opcję „Zaloguj się”.
2. Dane do logowania
Indywidualny dostęp do platformy otrzymasz od organizatora szkolenia w wiadomości e-mail. Postępuj zgodnie z instrukcjami w tej wiadomości, aby zalogować się na swoje konto.
Jeśli nie otrzymasz wiadomości lub nie możesz się zalogować, skontaktuj się z organizatorem szkolenia. Nie udostępniaj innym osobom danych dostępu do swojego konta.
3. Logowanie krok po kroku
1. Otwórz przeglądarkę internetową.
2. Wejdź na stronę: https://szkolenia.apmmgroup.com/
3. Kliknij „Zaloguj się”.
4. W polu Nazwa użytkownika wpisz swój login.
5. W polu Hasło wpisz hasło do Twojego konta.
6. Kliknij przycisk „Zaloguj się”.
7. Po prawidłowym zalogowaniu przejdź do przypisanego Ci szkolenia.
4. Dostęp do szkolenia
Po zalogowaniu należy odnaleźć szkolenie, w którym uczestnik bierze udział.
Na stronie kursu mogą znajdować się m.in.: materiały szkoleniowe, prezentacje i dokumenty, materiały dodatkowe, zadania i ćwiczenia, testy, informacje organizacyjne, elementy służące do weryfikacji efektów uczenia się.
Należy zapoznać się z dostępnymi materiałami oraz wykonywać zadania zgodnie z instrukcjami trenera.
5. Korzystanie z materiałów szkoleniowych
Materiały udostępnione na platformie mogą być dostępne bezpośrednio na stronie kursu lub 
w formie plików do otwarcia.
Aby skorzystać z materiału:
1. Kliknij jego nazwę.
2. Zapoznaj się z treścią lub otwórz załączony plik.
3. W przypadku zadania lub aktywności wykonaj polecenie zgodnie z instrukcją.
4. Jeżeli system wymaga zatwierdzenia wykonania zadania, wykonaj odpowiednią czynność 
w Moodle.
6. Test lub walidacja efektów uczenia się
W ramach szkolenia może zostać udostępniony test sprawdzający wiedzę i/lub zadanie służące weryfikacji osiągnięcia efektów uczenia się.
Przed rozpoczęciem testu należy dokładnie zapoznać się z instrukcją.
Podczas wykonywania testu: należy odpowiadać samodzielnie, należy udzielić odpowiedzi na wszystkie wymagane pytania, należy zwrócić uwagę na limit czasu, jeżeli został ustawiony, przed zakończeniem należy sprawdzić udzielone odpowiedzi, po wykonaniu wszystkich poleceń należy zatwierdzić test zgodnie z instrukcją systemu.
Po zakończeniu testu wynik może zostać zapisany automatycznie przez platformę Moodle.
7. Ważne zasady korzystania z platformy
Uczestnik zobowiązany jest do: korzystania z własnego konta uczestnika; nieudostępniania loginu innym osobom; nieudostępniania hasła osobom trzecim; wykonywania testów i zadań samodzielnie; korzystania z materiałów zgodnie z ich przeznaczeniem; przestrzegania terminów realizacji zadań 
i testów przekazanych przez organizatora lub trenera.
8. Problemy z logowaniem
Jeżeli logowanie nie powiedzie się, sprawdź, czy używasz danych do swojego konta zgodnie z instrukcjami otrzymanymi od organizatora. Upewnij się, że nie zostały dodane spacje i że funkcja Caps Lock nie jest przypadkowo włączona.
Jeżeli mimo poprawnego wpisania danych nadal nie można się zalogować, należy skontaktować się 
z organizatorem szkolenia lub osobą odpowiedzialną za obsługę platformy.
9. Zakończenie pracy
Po zakończeniu korzystania z platformy zaleca się wylogowanie z konta, szczególnie w przypadku korzystania z komputera współdzielonego lub znajdującego się w miejscu publicznym.
Aby się wylogować, należy wybrać swoje konto/profil, a następnie opcję „Wyloguj się”.
10. Pomoc techniczna
W przypadku problemów technicznych związanych z dostępem do platformy należy skontaktować się z organizatorem szkolenia: biuro@apmmgroup.com Platforma szkoleniowa działa w środowisku Moodle i służy do organizacji procesu szkoleniowego, udostępniania materiałów oraz realizacji aktywności i testów.
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